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Добавление изображений на сайт 

В режиме редактирования страницы выбрать Вставка /Изображение. 

 
 

Выбрать изображение одно или несколько (удерживая клавишу CTRL ) 
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После этого появится диаграмма загрузки. 

 
При добавлении изображения есть возможность определять его размер 

на странице. 

 
Для этого обращаем внимание на панель с буквами С (малый размер), П 

– средний, L – большой. 

 
Вставляется изображение вниз, но потом можно перетащить. 
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Первые три кнопки – выравнивание по левому полю, центру и правому. 

 

Не забываем нажимать на кнопку Сохранить. 

После того, как были сделаны изменения, нужно данные изменения 

опубликовать, то есть переместить из режима редактирования на сайт, чтобы 

они были видны для пользователей интернета. Для этого нажмем на 

кнопку Открыть доступ, которая находится справа сверху экрана. 

 
 

Может получиться так, что рисунки больше не нужны. Их нужно 

удалить. Для этого в меню Настройки выбираем Управление сайтом. 
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Появится список всего, что загружено на сайт. С помощью кнопки 

Просмотр можно посмотреть, что именно будет удаляться. Затем поставить 

галочки напротив ненужных файлов и нажать в верхней части экрана кнопку 

Удалить. Удаляем лишнее, очищаем сайт от старых, уже неиспользуемых 

файлов. 

 
 

В этом же окне можно задать  различные права . Как видно, владельцем 

сайта являюсь я, смотреть могут все.  

 
 

 

Создание новых страниц 

Нажать на кнопку Создать страницу. 

 
Откроется окно, в котором вводят название страницы и ее шаблон, 

который определяет структуру и вид размещаемого материала. 
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Выбран вариант шаблона Список. Вы можете посмотреть образец на 

странице Открытые курсы моего сайта.  

При заполнении столбец вуз задан как текстовый (Тип – текст). 

 

 
 

Столбец Ссылка задан как URL – адрес. 
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Если нужно задать несколько столбцов, выбираем Добавить столбцы. 

Если нажали Сохранить, а потом решили внести изменения – Настроить этот 

список. 

 
 

Если в уже введенной строке что-то не устраивает, двойной щелчок в ее 

поле (окрасится в желтый цвет) и появится окно  редактирования. Изменяем 

текст, нажимаем кнопку Сохранить или Удалить элемент, если эта строка 

(элемент списка) вам не нужны. 
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Добавление новой строки в список 

 
 

 

На рисунке есть текст, выделенный синим. 

«Выберите существующую страницу» – страницу на сайте. 

При щелчке откроется окно , показанное на правой части рисунка. 

Выделить ту страницу, которая должна попасть в список. 

 
 

 

Сейчас мы рассмотрели создание страницы в виде Списка. Обычная 

страница, на которой представлены мои лекции, имеет шаблон web – 

страница . 

Еще один вариант – создание страницы типа Новости. Мне такой тип 

страницы не очень понравился, т.к. новости добавляются в меню. Сделал для 

примера, потом страницу удалю. 
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Редактируется страница аналогично обычным . На экране есть фраза 

«Здесь вводится текст…» Именно в это место и вносится текст новости. 

 
 

Когда страница создана, смотрим, где в меню она расположена. 

Выбираем карту сайта/Управление страницами. 
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Можно сразу при создании страницы определить ее место. Для этого 

открыть список  Выбрать другое местоположение и указать это место. Потом 

нажимаем на кнопку вверху Создать. 
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Размещение страниц 

 

Страницы размещаются в алфавитном порядке. Если очень хочется 

разместить их иначе, страницы придется нумеровать, например, 1. Главная. 2 

О себе. 3. Лекции…. 

На рисунке показаны страницы моего сайта.  

 
 

Допустим, страницу Лекции я решила переместить внутрь страницы 

Материалы. Щелкаем по ней левой кнопкой мыши, она выделится жирным 

шрифтом. После этого прижимаем левую мышь и перетаскиваем на 

выбранный пункт меню. 

 

 
Ниже показан обратный процесс, страница лекции перемещается в 

главное меню сайта. Для этого ее перетаскивают на заголовок сайта. Если в 
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первом случае, страница Лекции стала бы подпунктом меню, то во втором  

она будет находиться в главном меню. 

 
 

После перемещения страница окажется в конце списка страниц, однако, 

на сайте в меню все страницы будут отсортированы опять по алфавиту. 

 
 

 

Размещение новых страниц в меню сайта 
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Добавление кнопок с пунктами меню 

Открыть макет сайта, выбрать «Горизонтальная навигация». Поставить 

курсор в строку Изменить горизонтальную панель навигации. 

 
 

Появится окно Настройка навигации. Щелкнуть по строке Добавить 

страницу, в появившемся списке страниц (правая часть рисунка) выбрать 

нужную страницу. Нажать ОК. 
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Считайте, у вас появится горизонтальный дубликат меню, но с наиболее 

важными страницами, а не всеми, как в вертикальном меню. 

 

 
 


